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Detta dokument innehdller féreningens riktlinjer och regelverk runt vanliga
frégestallningar och drenden i verksamheten for vara olika dlderslag inom
ungdomsfotbollen.

Syftet ar att dokumentet skall fungera som en praktisk vagledning och ge
tydlig information i dessa sammanhang. Detta for att vi skall kunna ha ett
konsekvent forhdliningssatt och smidigt snabbt kunna ldmna tydliga svar i
fr&gor som roér dessa édrenden.

Dokumentet skall ses som ett komplement till "Roda trdden” och ar riktat
till ledare verksamma i véra olika &lderslag.

Detta dr den férsta utgdvan av dokumentet. Dokumentet kommer
fortséttningsvis att uppdateras infér varje nytt verksamhetsér. Har du som
ledare férslag pd hur vi kan férodttra detta dokument eller vér
verksamhet ytterligare? Kann dig alltid valkommen att ta upp detta med
ungdomsansvariga eller ndgon i féreningens styrelse.

Medlems- och spelaravgifter

Medlemsavgift
Alla som pd olika satt ér delaktiga i vér férening skall betala medlemsavgift. Detta gdéller
alla aktiva spelare, samtliga ledare i olika funktioner samt stédmedlemmar.

Medlemsavgiften skall vara betald senast pd fakturan angivet férfallodatum.
Betalningsavisering sker omgdende efter féreningens drsméte, ca en mdanad innan
férfallodag. Tilkommer man som ny medlem under verksamhetsdret skall medlemsavgift
betalas omgdende.

Aktiva spelare ar forsakrade i enlighet med Svenska Fotbollstérbundets riktlinjer. Detta helt
forutsatt att man har betalt in sin medlemsavgift.

Konsekvensen for spelare som inte har betalt in sin medlemsavgift ar darfér att man inte
fér delta i vare sig tréningar, matcher eller andra aktiviteter i fdreningens regi.

Medlemsavgiften fér dret faststdlls vid drsmétet.

Spelaravgifter

Spelaravgiften delfinansierar omkostnader for att féreningen skall kunna erbjuda
tréning, matcher, cup- och turneringsspel for véra aktiva lag. Det innefattar bl.a.
planhyror, material, domarkostnader, anmalnings- och andra avgifter fill
Vastergotlands fotbollsférbund, anmdalningsavgifter till cuper och turneringar, avgifter
for spelarlicens efc.

Spelaravgiften skall vara betald senast pd fakturan angivet férfallodatum. Tillkommer
man som ny spelare under pdgdende sdsong skall spelaravgift betalas omgdende.
Konsekvensen fér spelare som inte har betalt in sin spelaravgift &dr att man inte far
delta i matcher, vare sig pool-, serie-, cup- eller turneringsspel. Vid sarskilda skal kan
avbetalningsplan pd max 3 mdnader tillémpas.

Fér aktuella avgifter se hemsidan.

Spelaravgifter fér aret faststdlls vid drsmétet.



Avstamning av medlems- och spelaravgifter

Infér respektive sdsong, innan avisering om medlems- och spelaravgifter skickas ut gors
en avstdmning med ledare for resp. dlderslag och vart medlemsregister uppdateras
av kansliet.

Motsvarande avstdmning gors &dven under augusti méanad infér hdstsésongen.

Under april ménad gors en avst&@mning for att kontrollera att samtliga aviserade
medlems- och spelaravgifter ar inbetalda.

Det dligger ledare for respektive dlderslag att omgdende informera kansliet om nya
spelare som tillkommit samt om ndgon spelare har slutat spela i FFK. Det ar viktigt att vi
alltid har ett uppdaterat medlemsregister. Spelarens namn, personnummer, adress,
vArdnadshavares namn, tel. nummer samt e-mailadress. (Obs! Viktigt att fréga efter
vilket namn som stér p& dorren, dé& man i alla kulturer inte har samma efternamn i
familjen. Posten delar inte ut forsGndelse om adress och namn inte stdmmer)

Kontaktuppgifter — tranare och ledare

Meddela kansliet kontaktuppgifter till nya ledare eller om né&gon ledare har slutat.
Meddela dven om du har nya kontaktuppgifter. Det ar viktigt att vi har tillforlitiga och
uppdaterade kontaktuppgifter for att effektivt och snabb nd ut med information fill
rétt mottagare.

Ungdomsledarmoten

Foreningen arrangerar regelbundet ledarmoten. Dessa mdten leds av
ungdomsansvariga. Alla dlderslag bor vara representerade med minst en ledare vid
dessa tillfallen.

Anmalan seriespel

Anmal det antal lag fill seriespel som innebdr att vi kan erbjuda speltid i enlighet med
riktlinjerna i R6da Tréden. Diskutera gérna denna frdga med ledare frdn
Aldersgruppen dver och under er egen.

Foraldramoten

Ansvariga ledare skall kalla till och arrangera ett féraldramaote inféor kommande sdsong
senast under mars manad. Vid féréldramotet skall sGsongsplaneringen och andra
l&dmpliga drenden behandlas. En rekommendation ar att varje lag utser lagfordldrar
som kan hjdlpa till med férdelning av kiosktider, forsaljningar mm.

FOGIS

Spelprogram, laguppstaliningar, kontaktuppgifter och i princip all annan
administration kring serie- och cupspel som arrangeras av férbundet administreras via
FOGIS (Fotbollens gemensamma informationssystem). Poolspel omfattas inte av
FOGIS.

Som ansvarig ledare skall du ha ett anvéndarkonto i FOGIS. Meddela kansliet for att f&
ett anvandarkonto i féreningens namn i FOGIS.



Hemsida

Féreningen har en hemsida http://www.falkopingsfk.se/. Hemsidan &r ett ansikte utét
for Falkdpings FK och det viktigt att den innehdller aktuell och korrekt information. Alla
lag har en egen lagsida dar traningstider, matcher, lagnyheter, spelartrupp och
kontaktuppgifter till ledare ska finnas. Varje lag ska ha en administrator ill sin sida. Vid
behov ska utbildning tillhandahdllas fér nya ledare/administratorer.

All lagkommunikation ska helst ske via hemsidan.

Bokning av planer och lokaler

Falevi

Tréningstider och matchdagar pé Falevi férdelas pd ungdomsledarmote.
Bokningsschema fér Falevi skall finnas pd hemsidan. Bokning av lediga tider sker
genom kanslist som uppdaterar

bokningsschemat

Ovriga bokningar av planer och hallar skall fradmst ske i Falképings kommuns
anladggningar. Bokning sker via Kultur- och Fritid eller deras webbtjénst. Ungdomslagen
anséker gemensamt om inomhustider fér vinter/varsésong

Aterbud méste alltid Iédmnas till bokade tider som inte anvénds. Detta &r mycket viktigt
s& att tiden frigdrs och blir bokningsbar for andra intressenter samt att vi inte betalar
hyra fér planer och hallar som vi inte anvander.

For bokning av moteslokaler sé& anvands i forsta hand FFK huset, bokning av lokal i FFK
huset sker via kansliet och i andra hand mbteslokaler i Falkbpings kommuns
anldggningar eller kostnadsmassigt likvardigt.

Material

Drakter och 6vrigt lagmaterial sésom mdalvaktshandskar, medicinvdska inventeras
gemensamt av ungdomsledarna i bérjan av dret. Behov noteras och I&dmnas till
ungdomsansvarig.

Bollar och 6vrigt material inventeras av ungdomsledarna gemensamt i god tid fére
inne och utesdsong. Behov noteras och Idmnas fill ungdomsansvarig.

Ungdomsdomare och domarersattning
Vara ungdomsmatcher ddms av véra egna féreningsdomare. Féreningsdomare
utbildas av VFF/féreningen respektive sdsong.

Ledare fér resp. dlderslag férser ungdomsdomaransvarig/kansliet med en férteckning
S6ver lagets matcher. Ddrefter far ledare tillbaka listan med uppgift om tillsatt domare
och telefonnummer.

Domare informeras ang. tilldelade matcher av ungdomsdomaransvarig/kansli

Det ar ledares ansvar att ta en telefonkontakt med uttagen domare fér "kallelse”
d.v.s. stédmma av tid och plats i rimlig tid fére matchdag.
Ungdomsdomaransvarig/kansli tar fram en férteckning med namn och
telefonnummer till samtliga vara féreningsdomare.

Domararvoden dr beslutade av styrelsen och utbetalas av kanslist.


http://www.falkopingsfk.se/

Resor till och fran matcher

Foéreningen forutsatter att foralder till spelare ansvarar for att ens barn kommer till och
fréin fr&ningar, matcher och cuper/turneringar. Detta gdller séaval pd hemma- som
bortaplan.

Milersattning utgdr fill ledare som kdr egen bil vid serie- och poolspelsmatch enligt
gdngse rutin.

Tvatt av matchdrakter

Matchdrékter tvattas normalt av kanslipersonal i FFK huset. Skriv i lista pd tvattstugan,
lag, inlimningsdatum och ndr ni behdver drékterna nasta géng. Obs! Vid
kanslipersonals frdnvaro pga. semester, sjukdom eller dylikt far tvatt av matchdrakter
|6sas inom respektive lag.

Ungdomscuper och turneringar

Anmalningsavgifter - lag

Foéreningen betalar anmalningsavgifter (ej deltagaravgifter) fér lag enligt den policy
som finns for turneringar och cuper. Onskar man dka pd& cuper utdver detta bekostas
det av respektive lag.

Férslag pd Iadmpliga cuper fér respektive dldersgrupp finns hos kansliet.

Féreningen betalar anmdalningsavgift fér en inomhus-cup och en utomhus-cup per
sdsong. Antal lag man kan anmdéla per turnering baseras pd hur manga spelare man
dr i dldersgruppen. Cuper/turnering som ingdr utéver policyn &r FFK-cupen (inomhus)
och Hantverkscupen (fér P10, utomhus)

Deltagaravgifter — ledare
Féreningen betalar deltagaravgift fér max tvd ledare per lag i cuper och turneringar
dar deltagaravgift for ledare tillémpas.

Zontraning/lager
Kostnader fér individuella tfréningsléger bekostas av spelaren sjalv. Styrelsen kan vid
sarskilda skdl besluta annat.

FFK-kollektion

En klubbkollektion tas fram varje ér och finns p& hemsidan. Bl.a. ingdr var klubboverall.
Samtliga lag i féreningen, frén yngsta pojklag upp till véra seniorlag skall anvénda
denna klubboverall. | februari médnad genomférs i FFK-huset en kvall d& det finns
mojlighet att titta pd, prova och bestdlla ur kollektionen.

Betalning sker enligt leverantdérens rutin.

Klubboverall till aktiva ledare

Aktiva ungdomsledare erhdller en klubboverall (Tréja + byxor) kostnadsfritt (med aktiv
ungdomsledare menas ledare som normalt medverkar i samband med lagets
traningstillfallen).



Ungdomsavslutning/Lagavslutning
Ungdomssektion och ledare for ungdomslagen planerar och genomfér gemensam avslutning
for P6 — P15 efter avslutad hostsésong.

Vill n&got lag utéver ungdomsavslutningen arrangera ndgot for det egna laget t.ex var/host
avslutning med fordldramatch finns en s.k. "korvpeng” om 15 kr var/hdst per spelare att tillgd.

Lagkassor
Se rutin p& hemsidan

Kiosk vid poolspel
Foraldragruppen for respektive dlderslag har mojlighet att arrangera férsalining av
kioskvaror i samband med FFK-cup, poolspel och hemmamatcher.

Respektive foraldragrupp skoter kiosken, inkdp skots i samrdd med kanslist och
kioskansvarig.

Intakter frAn kioskverksamhet férdelas enligt rutinen for lagkassor. Intdkter frdin kiosken
redovisas fill kanslist. Intékterna fr&n FFK-cup och A-lagets hemmamatcher férdelas enligt
rutinen for lagkassor.

Aktivitetsstod

Det lokala aktivitetsstédet ar en av vdra viktigaste intékter och stér for en betydande av
féreningens totala intdkter.

Det &r mycket viktigt att vi [dpande registrerar alla véra aktiviteter i féreningens regi. Det
ar ett enkelt satt att f& véar mycket valfértjianta del av aktivitetsstodet. Alla trédningar,
matchsamlingar, andra samlingar och aktiviteter berattigar till stéd. Aktiviteterna
registreras direkt p& hemsidan (laget.se) som sedan synkas med Idrottonline som
administreras av kanslist. Det ar ocksd viktigt att vi noga héller oss fill tidpunkter for
redovisning av aktivitetsstddet enligt féreningens anvisningar.

Studiecirklar - SISU

SISU erbjuder fina resurser och majligheter for féreningen att utveckla var verksamhet. Via
SISU kan vi som férening och enskilda &lderslag f& hjdlp och stéd med t.ex.
utbildningsmaterial och att genomfoéra olika slags aktiviteter.

Aktiviteterna utfors i studiecirkelform och genererar resurser till féreningen for
delfinansiering av féreningsaktiviteter under dret

Tag kontakt med féreningens SISU ansvarig eller kanslist och undersdk vad just ditt
dlderslag kan genomféra fér SISU-aktivitet under dret.

Blankett for redovisning av Sisu aktivitet finns under Dokument pd klubbstartsidan

Spelarregistrering

Fr.o.m. det &r dd spelare fyller 12 &r skall spelare registreras som fotboll- och futsalspelare
for sin forening hos Svenska Fotbollféroundet for sin férening. Mdlsman skall underteckna
en blankett som finns under Dokument pd& klubbstartsidan. Undertecknade blanketter skall
l&mnas till kansliet. Det dligger spelarens férening att vid varje fillfélle uppratthdlia korrekta
uppgifter om spelarens registrering i FOGIS.



Registrering

Registrering av spelare frdn och med den 1 april det kalenderdr en spelare fyller 15 &r ska
spelaren vara registrerad for viss férening for att f& representera féreningen i bindande
tavlingsmatch. Vid registrering av underdrig spelare krévs vardnadshavares
godkdnnande. Registrering gdller till vidare. Det dligger spelarens férening att vid varje
tillfalle uppratthdlla korrekta uppgifter om spelarens registrering i FOGIS.

Fr.o.m. det &r dd spelare fyller 15 &r skall spelare registreras som fotboll- och futsalspelare
for sin férening hos Svenska Fotbollféroundet. Spelare, mélsman och féreningen skall
underteckna en blankett som finns under Dokument pd klubbstartsidan. Undertecknade
blanketter skall IGmnas fill kansliet.

Rutiner vid skador

Alla som har betalt sin medlemsavgift &r forsdkrade hos Folksam enligt SvFF licensforsakring
(forsakringsnummer K60000) d& de deltar i av féreningen arrangerad tréning, match och
andra aktiviteter. Detta gdller sévdl spelare som ledare. Ur ett rent forsdkringsperspektiv ér
det viktigt att den som drabbas av en skada i var verksamhet séker vard och fér den
dokumenterad (journalférd) hos vardgivare som dr godkdnd av Forsdkringskassan. Vidare
skall séddan skada dven skadeanmailas till SVFF idrottsférsdkring hos Folksam. Information
om Folksams idrottsforsékring finns p& hemsidan eller
www.folksam.se/forsakringar/idrotta/idrottsforbund/fotboll.

Har du frdgor om férsdkring eller erséttning ska du kontakta Folksam 0771-950 950

Bra att veta ér ocksa att Folksam &ven har tjignsten Rad och Vard fér Idrottsskador som ingar i
forsakringen

Till R&d och Vard fér idrottsskador kan du som fotbollsspelare, ledare eller férélder ringa fér att
f& hjélp med vard av idrottsskador och rdd om férebyggande évningar.

R&dgivningen &r din kostnadsfria medlemsférmdn och utférs av legitimerade
fysioterapeuter/sjukgymnaster, alla med specialkunskap om idrottsskador. Vid behov ingdr
ocksd besdk hos fysioterapeut/sjukgymnast eller idrottsiGkare.

R&d och Vard fér idrottsskador ndr du pd telefon

020-44 11 11 eller mejl radochvard@aleris.se

Ny spelare ungdomslagen

e Forklara forsta géngen de kommer att det &r ok aft proviréna nédgra génger.

Begdr in uppgifter om spelarens namn, personnummer, adress, vardnadshavares namn,
tel. nummer samt e-mailadress. (Obs! Viktigt att frdga efter vikket namn som stér pd
dérren, dd man i alla kulturer inte har samma efternamn i familien. Posten delar inte ut
forsdndelse om adress och namn inte stdmmer)

Blankett finns under Dokument pd& klubbstartsidan

e Bjudin vardnadshavare ftill nGsta tréningstillfalle, for information om avgifter och
vilka insatser féreningen forvantar sig av fordldrarna (skjuts, kiosk m.m.) Bygg en
bra relation direkt.

e Tillkommer spelaren i borjan av sGsongen innan fid fér medlems och
tréningsavgift gatt ut betalar de dessa vid ordinarie tidpunkt. Spelaren fér
medverka i spel och franing och férvantas betala in avgifterna aviserat datum.
Gors inte detta far spelare inte medverka vid match- eller cupspel

| dvrigt se ndsta sida:


http://www.folksam.se/forsakringar/idrotta/idrottsforbund/fotboll
mailto:radochvard@aleris.se

Rutiner nar spelare tillkommer/lamnar foreningen under sasong
Grundprincipen ndr det gdller spelardvergdngar bé&de fill och frdn féreningen ér att
overgdngar i mojligaste man bor ske mellan olika sésonger. D.v.s. att man som spelare
fullfoljer tavlingssdsongen ddr man pdbodrjat den. Det kan férekomma sdrskilda situationer
ddar man kan frdngd grundprincipen. | dessa IGgen dr det viktigt att alla inblandade parter
(spelare, moderférening och ny férening) ar dverens.

Spelare till FFK fran annan férening

N&r spelare som fillhér annan férening vill bérja spela for FFK skall berérd FFK-ledare
sGkerstalla att spelaren férst har meddelat sin férening genom att kontrollera detta med
foralder. Darefter skall kontakt tas med ledare i aktuell férening for att sGkerstalla att de ér
medvetna om "6vergdngen” och aftt spelaren "gjort ratt for sig” under aktuellt
verksamhetsdr ndr det gdéller avgifter etc.

Dessa kontroller skall alltid ske innan spelaren tilldts delta i var verksamhet.

Vart kansli skall omgdende informeras s& snart en ny spelare dr med i var verksamhet.
Detta for att ny spelare kommer med i vart medlemsregister samt att dvriga nédvéndiga
foreningstillhérighets-/férsakringsregistreringar kan genomféras.

Spelare fran FFK till annan férening

Innan vi som férening kan "godta” en spelares dvergdng fill annan férening under
pdgdende sdsong skall vi sékerstdlla att spelaren "gjort ratt for sig” ndr det galler
medlems-, spelaravgifter och ev. andra ekonomiska redovisningar. Kontrollera om det
finns obetalda avgifter med kansliet.

Det @r dven av intresse att vi tar reda pd orsaken till att en spelare vill IGmna oss under
pdgdende sdsong.

Kansliet skall @ven informeras for uppdatering av medlemsregistret

Overgadngar for spelare t o m 14 ar

Spelare fart o m. det kalenderdr hon/han fyller 14 dr representera endast en férening per
speltermin. Spelterminerna ar féljande: 1 mars-30 juni, 1 juli-31 oktober, 1 november-28
februari.

Overgadngar for spelare som ar 15 ar eller dldre

Har aktuell spelare fyllt 15 &r krdvs dven att en dvergdngshandling skickas in till Svenska
Fotbollféroundet. Beroende vid vilken tidpunkt pd dret en sédan dvergdng sker kan det
kré&vas att féreningen som spelaren ldmnar méste underteckna sédan
overgdngshandling.

Alla évergdngar for spelare som fyllt 15 &r hanteras av var Fotbollssektion. Kontakta
férenings fotbollsansvarige.



OVRIGT

A-lagets matcher

Uppmana gdrna vara ungdomsspelare att gé pd A-lagets seriematcher pd Odenplan.
Det stdrker féreningské&nslan och hjélper oss att f& en fin inramning pd& vara
matcharrangemang. Alla ledare och spelare har fri entré.

Gynna vara sponsorer

Sponsorintdkter ar en viktig intéktskdalla for féreningen. Gynna sponsorerna i olika
sammanhang - p& var hemsida finns en férteckning éver vara sponsorer. Har du kontakter
och tips pd tdnkbara sponsorer meddela kansliet.

Bidra till att forbattra verksamheten

Har du idéer, férslag och synpunkter som du tycker kan férbdttra var verksamhet — tveka
inte att ta kontakt med ndgon av vdra ungdomsansvariga eller ndgon i féreningens
styrelse.

Tack for din insats
Eft stort tack fér dina ledarinsatser och ditt engagemang — de édr mycket vardefulla fér
féreningen och vara spelare!

Falkdping 191218
Styrelsen i Falkdpings FK



Kontaktuppgifter

Adress

Telefon
E-post
Oppettider
Org.nr.
Bankgiro

Swish

Falkdpings FK
Gamla Dotorpsvagen 10
521 47 FALKOPING

0515-144 30
falkopingftk@hotmail.com
Mdan-Fre 08:00-12:00
867800 — 5649

5613-7748

123 162 93 28
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